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För alla bokbindares säkerhet och trevnad:

Följ dessa ordningsregler och de  säkerhetsanvisningar som finns uppsatta i lokalen.

Allmänt
Alla verktyg och allt material som finns tillgängligt i lokalen får användas av bokbindarna, men skall återställas på rätt plats efter avslutat arbetspass.

Skräp skall kastas i papperskorgar eller sopsäck10
Penslar, falsben och arbetsknivar skall, innan de hängs tillbaka på rätt plats, tvättas grundligt.

Falsbrädor skall rengöras från lim och klisterremsor.

När du skär med kniv skall särskilt skärunderlägg användas.

Skärmaskinen är försedd med en spärr. Lösgör spärren innan du skall skära boken. Efter användandet skall skärmaskinen låsas på nytt. Se varningsskylt vid skärmaskinen!

Efter användandet av pappsax skall kniven vara nedfälld.

Allt material, som lämnas kvar i vår lokal, skall märkas med ägarens namn. 

Det finns en del material att köpa såsom falsben, knivar mm. Hör med din kursledare eller någon i styrelsen om vad som finns. Prislista finns uppsatt på anslagstavlan. Köpt material skall antecknas på listan ”Materialförsäljning”. Anteckna hur du betalar, 

a/ i första hand med giro ( giroblanketter finns i lokalen) eller

b/ genom att lägga pengar i bössan som är märkt ”materialförsäljning”.

Alla som använder lokalen städar efter sig. Bredvid dörren ut till korridoren finns ett städskåp.

Förbandslåda finns vid diskbänken. Tar något slut, anteckna det på listan på anslagstavlan.

Är något skadat eller saknar du något, verktyg maskin mm, anteckna det på listan på anslagstavlan.

Den som sist lämnar och låser lokalen SKALL kontrollera att tryckeriet är avstängt och att all övrig elektrisk utrustning är avstängd samt att alla fönster är stängda och låsta.

Pressar

ALLT material som sitter i pressar SKALL märkas med namn och när det tidigast får tagas ur press.

Vissa pressar är märkta ”ARBETSREDSKAP”. De får inte blockeras med material efter kurstid eller avslutat arbetspass.

Använd i första hand en träpress eller byt till en när du lämnar lokalen.

 Tryckeriet

Noggrannhet gäller i särskilt hög grad då du trycker. Det är utomordentligt viktigt att lägga tillbaka 

samtliga typer i den låda som du tog dem ifrån. Alltför många typer har hittats på golvet och många har kommit bort. Tappar du något på golvet så ta upp det! Hittar du en typ som du ej använt, och inte vet var den hör hemma, lägg den inte på måfå i en låda utan hör med handledaren eller lägg typen på anvisad plats.

Innan du börjar att trycka, kolla att det finns tillräckligt många bokstäver av den stil du valt för att trycka det du vill.

Efter användning av tryckeriet, skall du slå av strömbrytaren på väggen. Annars kan det uppstå brandfara.

Egen nyckel till lokalen

Vill du ha egen nyckel till lokalen så krävs det att du är medlem i föreningen, har en egen försäkring som täcker olycksfall och erlägger den avgift som föreningen fastställt.
Du kan då använda lokalen när det passar dig. Du får dock inte inkräkta på kursverksamheten eller annan pågående verksamhet. Lägg t ex inte beslag på tryckeriet under lektionstid! Under vilka tider som kurser pågår i lokalen framgår av anslag på anslagstavlan innanför ytterdörren.

Ytterdörren till bryggeriet är låst på kvällar och helger. Kodkort tillhandahålles till den som har nyckel om så önskas.

Du som arbetar på egen hand, anteckna ditt namn ungefärliga tiden som du arbetat samt några moment du arbetat med. Detta är ingen kontroll utan en hjälp vid bedömningen av hur ofta som lokalen används och vilka moment som utföres.
Försäkringar
Föreningen har en sakförsäkring, dvs. inventarier och maskiner är försäkrade mot brand, stöld mm, samt en olycksfallsförsäkring som gäller vid verksamhet som föreningen anordnar i lokalen. 

Verksamheten ska godkännas av styrelsen för att försäkringen ska gälla.
Kursdeltagare är under kurstid olycksfallsförsäkrade genom det studieförbund som anordnar kursen.

Medlemmar som besöker lokalen vid sidan av kurstid är inte försäkrade gemensamt trots att de har nyckel, utan uppmanas att se över sitt eget försäkringsskydd. De är även ansvariga för att övriga besökare är informerade om dessa regler.
Något du vill ändra på?

Är det något som du vill ändra på, något som behöver lagas eller köpas in kan du anteckna det på listan som finns på anslagstavlan.
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